KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
Kampus Bina Widya, Jalan. HR. Soebrantas Km. 12,5 Panam, Pekanbaru 28293
Telp/Fax (0761) 588156, Laman: www.lppm.unri.ac.id
Surel: Ippm@unri.ac.id

PENGUMUMAN
Nomor: 3¢736 /UN19.5.1.3/AL.04/2023

TENTANG:
KEWAIJIBAN UNGGAH LAPORAN AKHIR, CAPAIAN LUARAN 100% DAN BERKAS
LAINYA SESUAI KONTRAK PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
SUMBER DANA DIPA UNIVERSITAS RIAU TAHUN 2023

Dalam rangka memperlancar proses administrasi penelitian dan pengabdian kepada masyarakat
sumber dana DIPA Universitas Riau Tahun Anggaran 2023 maka peneliti dan pelaksana pengabdian
yang menerima hibah dana tersebut wajib mengunggah laporan akhir, capaian luaran 100% dan
berkas lainya sesuai tertera pada kontrak masing-masing dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Bagi peneliti/ pelaksana pengabdian yang belum selesai melengkapi dokumen pencairan tahap 1,
maka  secara  sistem  tidak  bisa  melanjutkan ke  pencairan  tahap 2
https://my.unri.ac.id/tahap1belumlengkap.

Proses upload dilakukan melalui sistem https://e-ppm.unri.ac.id pada akun ketua peneliti/
pelaksana pengabdian.

o

3. Peneliti/ pelaksana pengabdian wajib mengunggah berkas - berkas akhir 100% kegiatan mulai
tanggal 2 s.d. 15 November 2023 pada menu Manajemen Riset antara lain:
Klik menu Disbursment = Take Action
- Laporan penggunaan dana tahap 2 dengan realisasi 100% (unggah)
- Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja (SPTJB) 100% (unggah)
- Berita Acara Serah Terima Barang (BAST) (unggah)
- Mengisi Budget Plan Phase — 2 (100%)
- Klik submit

Klik menu Reporting > Take Action
Pada tab Reseach Indicator Report

- Mengisi Capaian Luaran 100% (luaran wajib dan tambahan)
- Klik submit
Pada tab Reseach Fund Report
- Mengisi penggunaan dana tahap 2 dengan realisasi 100%
- Klik submit
Pada tab Property Report
- Photo/ gambar produk hasil penelitian/pengabdian (unggah 2/ 3 photo)
- Klik submit

Klik menu Final Report > Take Action
Pada tab Document Final Report antara lain:

- Laporan akhir (unggah)

- Klik save
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Pada tab /ntellectual Property Rights HKI

- Hak Kekayaan Intelektual (unggah)
- Klik save

Pada tab Publication
- Artikel jurnal/prosiding (unggah)
- Klik save

Pada tab Partner Contribution
- Kontribusi mitra (unggah)
- Kiik save

Pada tab Human Resources
- Isi dengan anggota dan mahasiswa yang terlibat (unggah)
- Klik save

Pada tab Research Documentation

- Photo photo kegiatan penelitian/ pengabdian, prototipe, dan/ atau foto produk penelitian/
pengabdian antara 2-3 photo dengan format JPG/JPEG/PNG (unggah)

- Kilik save

Isian lainnya silahkan cek di akun masing-masing
Setelah dokumen Final Report di Lengkapi silahkan klik Submit Final Report

4. Panduan lengkap unggah ke sistem, format SPTB, BAST, laporan akhir silahkan kunjungi tautan
berikut: http://my.unri.ac.id/panduanakhirdipa2023

Demikian pengumuman ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasama Bapak/ Ibu kami ucapkan
terima kasih.

Pekanbaru, 2 November 2023
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