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1. TUJUAN

Prosedur ini dimaksudkan untuk mengatur proses pencairan dana kerja sama dengan pihak
luar LPPM Universitas Riau.

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk setiap kerja sama antara LPPM Universitas Riau dengan pihak
luar yang berbadan hukum legal.

3. DOKUMEN PENDUKUNG/ACUAN

3.1. Quality management systems —-Requirements (ISO 9001 : 2015) Klausul 8 Operasi

3.2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI No 14 Tahun 2014 tentang Kerja
Sama Perguruan Tinggi

3.3. Pedoman Kerja Sama Universitas Riau tahun 2016

3.4. Peraturan Rektor Universitas Riau No. 2 Tahun 2016 tentang Tata Kelola Kerja Sama
Bidang Tri Dharma di Universitas Riau.

4. DEFINISI
41. TriDharma adalah suatu asas yang dipegang oleh setiap perguruan tinggi.

5. DAFTAR SINGKATAN

51 LPPM . Lembaga Penelitian dan Pengabd an kepada Masyarakat
52 PPK : Pejabat Pembuat Komitmen

53 BPP . Bendahara Pengeluaran Pembantu

54 SPP :  Surat Permintaan Pembayaran

55 SPTIM . Surat Pernyataan Pertanggungjawaban Mutlak

56 DRFP . Daftar Rincian Permintaan pembayaran

57 SPT]B . Surat Pertanggungjawab Belanja

6. PENANGGUNG JAWAEB
6.1. Ketua LPPM Universitas Riau
6.2. Sekretaris LPPM Universitas Riau
6.3. Koordinator Tata Usaha
6.4. Sub Koordinator Bagian Umum dan Keuangan
6.5. Tim Pelaksana/ Pusat Studi
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7. RINCIAN PROSEDUR
7.1 Rincian Prosedur Pencairan Dana Kerjasama Pihak ke 3 .

F Mutu Baku
No Kegiatan Tim Pelaksana/Pusat | Bendat P h P dimink i Pejabat Pembuat
oy Sub Waktu
Studi o Koordinator UMK Kelengkapan Output
. Bukti transfer dan Bukti transfer dan
" ”___n:ii._r-: bukti transfer dana B salinan kontrak 15 menit salinan kontrak
] Tisna. Kerjasama
AR RS B st e e e N — _m_._JE transfer dan w.__me ._...!..u?» nu:
2 o S| salinan kontrak meni sallnan kivien
carn um pelaksana Kerfasaria Kerjssama
R Gt e e
) | Dokumenkelengkapan
1 Av | pencairan, Surat Perjanjian
I | Kerjasama Asll , Kontrak
ISR I S s LPPM - Ketua Tim, Surat
| Ya Tugas Oleh Ketua LPFM ,
Surat Kuasa Ketua LPPM —
Ketua Tim, Pakta Integritas ,
Amandemen/Adendum
3 | Memverifikasi kelengkapan pencairan Form Persyaratan e S:E_.._._..._Ea_»! ot u.h &
dana Pencairan Kerjasama Bakuning Bl Uniereitae Bim
. Blaporan Alkhir Kegiatan
Sui sl Perlenggungiaweben
Kerjasama Kegiatan , Berita
(Acara Serah Terima, Seminar
Hasil, Berita Acara Seminar,
Verifikasi Laporan Keuangan,
Setuju di bayarkan / tidak
SeTuju o1 Bayarkan =
Draft Surat Permohonan,
ft Surat Permohonan
Membuat Surat Permohonan, Kwitansi W.._“ S d Kwitansi dan Surat
4 |dan Surat Pertanggunglawaban Mutlak i 15 menit Pertanggungjawaban
{SPTIM), dan SPP Mutiak (SPTIM), SPP Mutlak (SPTIM), SPP
" untuk di tandatangani
1 Draft Surat Perrnohonan, mx.cin i dan m.c_dn.
|Menerima dan menandatangani Surat H_ H_ Kwitansi dan Surat zsia.
5 |Permohonan, Kwitansi dan Surat Pertanggungjawaban 15 menit Mutlak (SPTIM), SPP
Pertanggungjawaban Mutlak (SPTIM), SPP huttak PETIM, Sop ang suish df tand
untuk di tandatangani sl
tangani
& Mengajukan SPP, Kuitansi, DRPP, SPTIB ﬂu SPP, Kuitansi, CRPP, 20 menit SPP, Kuitansi, DRPP,
Pencairan kegiatan kerjasama SPTIB SPTIB
o | ) Cek Pembayaran y:
7'|Membuat cek pembayaran | | s T = Gk Pembayarsn L0t |




J Cek Pembayaran yang
- Cek Pemt | yang : s
Py 4 b - - ' - . = 10 menit sudah di di tanda
S{remdatangan ot peste) D , S T oo ;
_ tangani
9 Transfer dana ke ketua tim pelaksana D ] ! ﬁ Cek pembayaran §n, 1 iam Bukti transfer
lkegiatan kerjasama T : sudan di tanda tangani
| Dokumen pencairan dan | Dokumen pencairan di
| ] |salinan cek, bukti arsipkan oleh Staf
10 |Mengarsipkan dokumen pencairan - . T Dokumen pencairan et transfer pembayaran di [ Pengadministrasi
larsipkan Program dan Laporan
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7. RINCIAN PROSEDUR
7.2 Rincian Prosedur Pencairan Dana Kerjasama Pihak ke 3 100%
Pels Mutu Baku
- o Pengadministrasi
hgiotan Tim P Pojabat Pambust Reviewsr Sub Koordinator UMK Ketua LPPM Program, Data dan Kelengkapan Waktu Output
Studi asl
Menyerahkan bukti transfer dana |Bukti transfer dan 15 " |Bukt transfer dan
kerjasama salinan kontrak salinan kontrak
|
Menerima bukti transfer dana kerjasama _ Bult transfer dan Bukd transfer dan
darl im pelaksana H salinan kontrak b salinan kontrak
|Tidak Dokurmen kelenghapa
lllllllllllllllllllllllllllllll e o -y pencairan, Surat Perjanjian
" 1 Kerjasama Asil, Kontrak
1 . LPPM ~ Ketus Tim, Surat
! : Tugas Oleh Ketus LPPM
A e et S M g |||II|l!lI||II||||.!II||||Il!|ll_ SUPEE Kuass KEtua ur rivi
Y _. Ketun Tim, Pakta Intagritas
Amandermen/Adendum
Form ke gintan (Ada,/Tidek), Bukti
Ifikas! kelengh Iran dana Feraymeutan 20 meni Satoran Darl Pemberi Kerja K
y Pencairan Kerjasama Rekening Blu Universitas Risu
Laporan Akhir Kegiatan,
Surat Pertanggungiawaben
Kerjasama Kegistan , Berita
ik i = Acars Serah Terima, Seminar
Hasil, Ber &a Acara Sarmina
Verifikasi Laporan Keuanga:
Setuiu di bavarkan | tidsk
setuju di bayarian *
||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||| Surat Undangan Peserta Surat Undangan Peserta
i . I Monev, Surat Tugas Monev, Surat Tugas
_ - u N /V > reviewer, Form 1 hari reviewer, Form
[Pawetan Karjasame [ //\ penilalan, berita acara penilaian, berita acara
||||||||||||||||||||||| e e o cmm == money money
Surat Pariaih Fbial di rrm Surat Permahanan, Surat Permohonan,
: - Kwitansi dan Surat Kwitansi dan Surat
Surat Pertanggungjawaban Mutlak {SPTIM), — =3 E afan 15 menit e o
e Mutlak (SPTIM), PP Mutlak [SPTIM), SPP
SR D e Surat Permohonan,
4 Surat Permohonan, Kwitansi dan Surat
dan _HH ol hoesm e |1_U Kwitansi dan Surat Pertanggungiawaban
Permohonan, Kwitansi dan Surat 15 maenit
Pertanggunglawaban Mutlak (SPTIM), 5PP Pertanggungawaban Mutlak [SPTIM), SPP
(5PTIM), Mutlak {SPTIM), SPP yang sudah di tanda
. tangani
Mengajukan SPP, Kuitansi, DRPP, SPTIB _Hlulu o SPP, SPTIM, Kwitansi, — _m:. SPTIM, Kwitansi,
Pencairan kegjatan kerjasama Tidak | K k Kantrak
i . o SPP,, SPTIM, Kwitansi,
Memeriksa kelengkapan pencairan dana 1 AV O ] ””_r.v“.dz. e, 20 menit Kontrak yang telah
' diperiksa
||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
Ya Laporan Akhir, laporan
: H_ Laporan Akhir, laporan keuangan, Berita Acara
| keuangan, Berita Acara Keglatan can Syarat
B |Memeriksa dokumen pencairan kerjasama [ceglatan dan Syarat 10 menit Pancainen
Pencairan kerjasama yang sudah di tanda
|tangani Sekretaris LPPM




Cek Pembayaran

Membuat cek pembayaran Cek Pembayaran
Kerjasama 10 menit Kerjasama yang sudah
di buat
Cek Pembayaran
Pe d ganan cek b X o it Cek pembayaran yang
erjasama yang sudah 10 men| P
di buat udal sy
Transfer dana ke ketua tim pelaksana Cek pembayaran yang
Magianan kadfatame sudah ditanda tangani 1iam |
Dokumen pencairan Dokumen pencairan di
garsip Dokumen o 10 " n-:ﬂ.!i:o-x.vi&... ..!.mfr!.n_-rw.!
arsipkan Program dan Laporan
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8. CATATAN

8.1. Bukti transfer
8.2. Surat Permohonan

8.3. Kwitansi
84. SPTIM
85.. SPP

8.6. DRPP
8.7. SPT|B

8.8. Salinan Cek

8.9. Laporan Akhir

8.10. Laporan Keuangan

8.11. Berita Acara Kegiatan

8.12. Syarat Pencairan Kerjasama
8.13. Surat Undangan Peserta Monev
8.14. Surat Tugas reviewer

8.15. Form Penilaian

8.16. Berita Acara Monev

9. KRITERIA KEBERHASILAN

9.1. Dana kerja sama diterima oleh tim pelaksana setelih semua persyaratan pencairan
dana terpenuhi

9.2. Proses pencairan dana kerja sama paling lambat 3 (tiga) hari kerja setelah semua
dokumen pencairan dana dinyatakan lengkap.

9.3. Catatan dalam prosedur ini terdokumentasi dengan baik.

9.4. Setiap Kegiatan yang ada di prosedur ini di awasi oleh Sub Koordinator Bagian terkait

10. LAMPIRAN
Tidak ada
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