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1. TUJUAN

Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan/arahan mengenai tahapan
pelaksanaan kerjasama antara LPPM Universitas Riau dengan pihak ketiga.

2. RUANG LINGKUP
Lingkup prosedur ini meliputi tata cara melaksanakan kerjasama antara LPPM Universitas
Riau dengan pihak ketiga yang berbadan hukum legal meliputi
1. Pemerintah Pusat (Kementerian/Lembaga Negara) dan Pemerintah Daerah
(Provinsi/Kabupaten/Kota)
2. Perusahaan Negara (BUMN/BUMD), Perusahaan Swasta PMDN/PMA, dan Lembaga
Swadaya Masyarakat (LSM)
3. Perguruan Tinggi Negeri/Swasta dalam negeri dan luar negeri.
4. Lembaga Internasional
3. DOKUMEN PENDUKUNG/ACUAN
3.1. Quality management systems - Requirements (1SO 9001 : 2015) Klausul 8 Operasi
3.2 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Rl No 14 Tahun 2014 tentang
Kerjasama Perguruan Tinggi
3.3, Pedoman Kerjasama Universitas Riau tahun 2016
3.4, Peraturan Rektor Universitas Riau No. 2 Tahun 2016 tentang Tata Kelola Kerjasama
Bidang Tri Dharma di Universitas Riau
4. DEFINISI
4.1, Kerangka Acuan Kerja adalah suatu dokumen yang menginformasikan gambaran
umum dan penjelasan mengenai keluaran kegiatan yang akan dicapai.
4.2. Pakta Integritas adalah kesepakatan tanggung jawab dan menanggung resiko oleh
pelaksana kegiatan.
4.3. Prosedur Pencairan Dana Kerjasama
5. DAFTAR SINGKATAN
51. LPPM : Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
52. SPK : Surat Perjanjian Kerjasama
53. KAK : Kerangka Acuan Kerja

6. PENANGGUNG JAWAB

6.1. Ketua LPPM Universitas Riau

6.2. Sekretaris LPPM Universitas Riau

6.3. Koordinator Tata Usaha
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6.4. Sub Koordinator Bagian Umum dan Keuangan
6.5. Sub Koordinator Bagian Program Data dan Informasi
6.6. Tim Pelaksana/ Kooordinator Pusat Studi
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8. CATATAN

8.1. Surat Permohonan Kerjasama

8.2. Kerangka Acuan Kerja (KAK)

8.3. Surat Tugas Tim Pelaksana

8.4. Surat Pengantar Perjanjian Kerjasama
8.5. Perjanjian Kerjasama

8.6. Pakta Integritas

8.7. Surat balasan kesanggupan

8.8. Surat undangan rapat

B.9. Berita acara rapat

8.10. Surat balasan penunjukan tenaga ahli
8.11. Surat penentuan tim dari pusat studi

9. KRITERIA KEBERHASILAN

9.1. Adanya kesepakatan antara LPPM Universitas Riau dan pemohon kerjasama berupa
Kontrak Pekerjaan.

9.2. Evaluasi terhadap kinerja Tim Pelaksana.

9.3. Catatan dalam prosedur ini terdokumentasi dengan baik.

9.4. Setiap Kegiatan yang ada di prosedur ini di awasi oleh Sub Koordinator Bagian terkait

10. LAMPIRAN
Tidak Ada
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