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1. TUJUAN

Prosedur ini dimaksudkan untuk mengatur tindak lanjut hasil penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat meliputi Hak Kekayaan Intelektual.

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup panduan ini untuk mengatur prosedur tindak lanjut hasil penelitian dan
pengabdian di Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Riau.

3. DOKUMEN PENDUKUNG/ACUAN
3.1. Quality management systems -Requirements (1SO 9001 : 2015) Klausul 8 Operasi
3.2. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di Perguruan

Tinggi

4. DEFINISI

4.1. Reviewer internal adalah dosen yang ditunjuk dan diberi tugas untuk memeriksa
kelengkapan, kelayakan propaosal, laporan kemajuan, hasil penelitian dan pengabdian
yang dananya bersumber dari DRPM dan DIPA Universitas Riau.

4.2. Lisensi adalah izin yang diberikan oleh pemegang paten kepada pihak lainnya dengan

perjanjian tertentu

5. DAFTAR SINGKATAN

51 LPPM : Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
52 Ki ¢ Kekayaan Intelektual
53 DJKI ¢ Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual

6. PENANGGUNG JAWAB
6.1. Ketua LPPM Universitas Riau
6.2. Sekretaris LPPM Universitas Riau
6.3. Koordinator Tata Usaha
6.4. Sub Koordinator Bagian Program, Data dan Informasi
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7.1 Rincian Prosedur Hak Kekayaan Intelektual

Pelaksana
PROSES PENCIPTAS KETERANGAN
SENTRA KI DKl Kelenghapan Waktu output
INVENTOR
' Permohonan Pendaftaran,
|Permahonan Pendaftaran, Surat Pengalihan Hak,
Mengajukan permohonan pendaftaran Kl Surat Pengalihan Halk, 10 menit Surat Pernyataan,
melaiui email mtﬂnn.v-ﬂa‘__-n-n? Lampiran Pelengkap
Lampiran wliﬁﬂ Pendaftaran ﬁﬂ.ig telah diajukan
Ticlak Ya Permohonan Pendaftaran,
Permohonan Pendaftaran, Surat Pengalihan Hak,
Memeriksa kelenghapan permehonan dan Surat Pengalihan Hak, 20 menit Surat un__..ﬂ_n._l:._
|metakukan pendaftaran kI Surat Pernyataan, Lampleen Pelangkap
Lampiran Pelengkap Pendaftaran |Pendaftaran tetah
diperiksa dan didaftarkan
L
Tidak .
Permohonan
Pendaftaran,
Ya Permohonan Pendaftaran, Surat Pengalinan Hak,
Memverifikasi permohaonan K| dan Surat Pengalihan Hak, Surat Pernyataan,
menerbitkan Kode Billing Pembayaran Surat Pernyataan, 10 harl kerja Koce ity Lampiran Pelengkap
pendaftaran Ki Lampiran Pelengkap Pendaftaran telah Pendattaran diarsipkan
diperiksa dan didaftarkan oleh Analis faslitas! Hak
kekayaan Intelektual.
Mengirimkan Kode Billing pembayaran I.. Kade Billing 10 menit Kode Billing dikirimkan
kepada pencipta/ Inventor




Membayar biaya pendaftaran dan

emariaain subistantf Kode Billing 14 jam Bukti Transfer
Tidak ’_:.
Permohonan Pendaftaran,
Permohonan Pendaftaran, Sekeival swtatin Surat Pengallhan Hak, Lama pemeriksaan
Melakukan pemeriksaan substantif dan Surat Pengalihan Hak, Makisal 5 tahun Surat Pernyataan, tergantung pada
pEnEUmLIman Surat Pernyataan, (paten) Lampiran Pelengkap kekayaan intelektual
Lampiran Pelengkap Pendaftaran Pendaftaran telah vang diajukan
diperiksa dan diumumkan.

. Dokumen Ki yang
diterbitklan tergantung
pada kekayaan
intelektual yang
diafukan.

Lama penerbitan

Menerbitkan dokumen K Dokumen Ki Maksimal setahun Dokumen Kl diterbitkan  |tergantung pada
kekayaan intelektual
yang diajukan,
Dokumen Kl diarsipkan
di LPPM oleh Analls
Fasilitasi Hak Kekayaan
| ntelektual.
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7.1 Rinclan Prosedur Pendaftaran Lisensi atas Penggunaan Kekayaan Intelekiual untuk Komersil

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Inkubator Bisnis Pengguna Ketua LPPM Sentra Ki Kelengkagan Waktu Output
Menyiapkan dokumen _H_ [ T Perjanjian Kerja Sama
fan K P
1 o g 0 Draft Perjan| erja Sama Penggunaan KI 2 hari Bangasinant K
x 1
2 |Penandatanganan peranfian _H_ _H_ w = _ Perjanjian Kerja 5ama Penggunaan K| 1 hari EW G o B
Penggunaan Kl
L3
f 1. Salinan perjanjlan kera
i — | [ I |1 sativan perjanjien kérfa sama sama penggunsan K
i Menyiapkan dokumen - |penggunaan Ki 3 hat 2. Salinan sertifikat
pendukung pendaftaran lisensi 2, Salinan sertifikat perindungan Ki perlindungan K
2llf] 3. Bukti pembayaran permahonan 3, Buktl pembayaran
permohonan
¥ 1. Salinan perjanjian kerja
Q Tichak 1. Sallnan perjanjian kerja sama sama penggunaan K
..... - ~ |penggunaan Ki 2. salinan sertifikat
4 |Mangsjukan fissns! 2. Salinan sertifikat perlindungan K| *jm pertindungan Ki
Ya 3. Bukti pembayaran permahonan 3. Buktl pernbayaran
permohanan
5 |Menyerahkan salinan lisensi H_u Sertifikat lisensi 10 menit Sertifikat lisensi
6 |Mengarsipkan salinan lisensi 7 I o D sertifikat lisensi 10 menit Sertifikat lisensi
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7.3 Rinclan Prosedur Pendaftaran Lisensi atas Penggunasn Kekayaan Intelektual untuk Pengabdian kepada Masyarakat

s ] Wit Baku
DOosen Pelabsana P Irinsbator Bunk Ketua LPPMW Magyaraiat Penggana Sentre K Kilengapan Waktu Dwtput
. Saarat Parigaian
Mariggdjuiian pepmohanan C___} Surat Pengajuan Permohone
1 pEngpInaan i Perguraan ki Mervt ”_-._.._.__.n-..ﬁ._l._v!.i.:i:
13 1 Surat Pengajuan Permaohonan L Surit Perygajuan
Phiridas Lelayaisn dan _ ..... ﬂu._ Pergunaan . Permohoren Perguraan
PITRQER pEgEian s L disposisi L]
1. Lemhar 8
1. Surst Pengdjusn Permohonan 1. Surst Perigaiian
3 Merwiapkan dokismen paita D Perapanaan jom Permohoran Pergunaan
regHtes pengiunssn & 2 Lembar disposisl L4}
L Lembar dispesisi
Merwnd
b At _un!..a_ ﬂ_ Pakta Integritss i |Paken intsariten
Meryapian dokuman .._H_ Perjanjian Kzrja Sama 1 hadt Pefjarian Lefls Sama
peranjar lisenal Perggunss Pengganaan €l
L Sellran perlanjian ketls tama 1, Salinan perjangan kerja
= —H 1 _H— L peniguriaen Kl |sama pengguraan K1
menardalirgsn perjsnfian 2. Saliram sertidla L 2 Sabinan sevtifikat
| i perindungan K perlindurgan €l
3 Bubti permbayaran A Buict penbaydnan
permohonen |permohonan
............ 1 ._.u_l_al._-un...‘._m_!u!t-id- PE_..__I._._U-__.II._F!._-
pengguraan K AT e naan
Aderryiapian dokumen ﬁ—| D .H_ 2. Salinan wertifist : 1. Sadinan sertilican
penduiung pengajian lsersl i lirel urgan Kl i periindungan i
3. Bukl pemBaysan 3 Bukti pembayaran
pTTChOnan [tlp e e g ]
airagaioton ::ﬂ:ﬂﬁi & ertifiust lisers 10 et e —
meenyerahkan salinar, lisers _H.-H_ | Sertifieas inerai mresnit Sertificat lserl
rratrigenipkan salinan fissoy o ] Saliran Livensl
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7.4 Rincian Prosedur Pendaftaran Lisensi atas Penggunaan Kekayaan Intelektual untuk Startup, labor, dan Unit Usaha Lain Internal Universitas Riau
No Keglatan  Palsiarg Mutu Baku
Dosen Penanggung Jawab Inkubator Bisnis Ketua LPPM Kelengkapan Walktu Qutput
Mengajukan permohonan _H_ Surat Pengajuan Permohonan Surat Pengajuan
: penggunaan Kl |Pengunaan Ki el “_u_.:.n__._a:.: Pengunaan
e Ll
! 1 1. Surat Pengajuan Permohonan 1. Surat Pengajuan
3 Menllai kelayakan dan prospek | H_ o Dll-.u_ Pengunaan Ki . Permohonan Pengunaan
pengajuan 2. Lembar disposisi 24]sm K
2. Lembar disposisi
1. Surat Pengajuan Permohonan 1. Surat Pengajuan
3 Menyiapkan dokumen pakta _H_.H_ Pengunagn Ki . Permohonan Pengunaan
Integritas penggunaan Ki 2. Lembar disposisi 2 jam Kl
2, Lembar disposisi
Menandatangani pakta
4
Integritas penggunaan Ki _H_ |Pakta Integritas 10 menit Pakta Integritas
5  |mengarsipkan safinan lisensi H_ Salinan Lisensi
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7. CATATAN

7.1. Permohonan Pendaftaran

7.2. Surat pengalihan hak

7.3. Surat pernyataan

7.4. Lampiran pelengkap pendaftaran yang telah diajukan
7.5. Dokumen Kl

7.6. Draft perjanjian kerjasama

7.7. Perjanjian kerjasama

7.8. Salinan sertifikat perlindungan KI
7.9. Bukti pembayaran permohonan
7.10. Sertifikat lisensi

7.11. Pakta integritas

8. KRITERIA KEBERHASILAN

81, Catatan dalam prosedur ini terdokumentasi dengan baik.
8.2.  Setiap Kegiatan yang ada di prosedur ini diawasi oleh Sub Koordinator Bagian terkait

9. LAMPIRAN

Tidak ada
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