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1. TUJUAN

Prosedur ini dimaksudkan untuk mengatur tata kelola jurnal yang diterbitkan oleh LPPM
Universitas Riau.

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup panduan ini untuk mengatur prosedur pengelolaan jurnal hasil penelitian
dan pengabdian kepada masyarakat di Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat Universitas Riau.

3. DOKUMEN PENDUKUNG/ACUAN

3.1. Quality management systems -Requirements (ISO 9001 : 2015) Klausul 8 Operasi
3.2. Peraturan Rektor Universitas Riau No. 2 Tahun 2015 tentang Serah-Simpan Karya
Ilmiah di Lingkungan Universitas Riau.

4. DEFINISI

41. Reviewer adalah dosen yang ditunjuk dan diberi tugas untuk memeriksa
kelengkapan, kelayakan proposal, laporan kemajuan, hasil penelitian dan pengabdian
yang dananya bersumber dari DRPM dan DIPA Universitas Riau.

42. Dummy adalah sampel barang yang akan diproduksi masal.

4.3. Publikasi ilmiah adalah artikel dari hasil penelitian yang dipublikasikan di jurnal
ilmiah maupun melalui seminar ilmiah.

4.4. Jurnal Online adalah terbitan berkala ilmiah yang diterbitkan pada media website.

4.5. Metadata adalah bentuk data yang memberikan informasi atau mendeskripsikan
suatu data lainnya

46. DOI Adalah alamat unik yang bersifat permanen.
47. Crossreff adalah lembaga pendaftaran Digital Object Identifier (DOI) resmi

5. DAFTAR SINGKATAN

5% LPPM . Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
5.2 RAB . Rincian Biaya Anggaran

5.3 XML : Extensible Markup Language

5.4 DOI . Digital Object Identifier

5.5 0JS . Open Journal System

5.6 RAB : Rencana Anggaran Biaya

6. PENANGGUNG JAWAB
6.1. Ketua LPPM Universitas Riau
6.2. Sekretaris LPPM Universitas Riau
6.3. Koordinator Tata Usaha
6.4. Sub Koordinator Bagian Program, Data dan Informasi

No Dok : PO-PDI-13 Tanggal :04 Januari 2021

Revisi :01 Halaman: 4 s/d 11




TT P/S S Ueweley

10 : 1513y

T20Z penuer 0 - [edguel

£1-10d-0d - %00 'ON

uejeinsiag
jsenysiuwpeduag jeis

infn3esip|

infn1esip

|eusns

efa3 3
ya|o uexdisielp (euny ﬁuz_ﬂr A e Jueul Tt ,_0_2._.?; il (G ueunsnAuad Wil )5 BWBUBIN
ueUNSNAUS4 WiL XS uagd Wil NS uBunsnAuad Wil %S
infnjasip
|ewsnf ueunsniuad |eusnp ueunsniuag
yejay Sue jeuiny Juaw OT
ueunsnAuag Wil %S Wil HS yedg _U Wi N5 yep InfniaAup
|ewinr ueunsnAuagd il 0 |euwsnf ueunsniuad |eusny ueunsnAuad
wiL NS yeq wiy ¥s yeiq U w3 Yeup uexdeipuaiy
uejeinsiad
1sensuiwpeluad jeis| Ininiasip yeje Jamainal lamainal
yajo ueydisie|p Jamainal BWEU Jeyeq ioypa elweu Jeyeqioypa
eweu Jeyeq'ioups eweu Jeyeq Jusw 0T BWEU Jeyeq uejnsn elep infniaiualy
eweu Jeyeq|edniag ueiidwe| epasaq edniaq uesidwe| elasaq
edniaq ueljdwe| euesag UBUOYOWIa4 JBINS ueuoyouwJad jeins _||.|_
ueuOYOW.IB4 J8INS
8,
|sejyLeAp —— g
yejey Jamainal
3 eweuseyeguoyps] 0000 | e s =
Bweu Jeyeq’ioype i 1
eweu Jeyeq e Bling e “ " uejnsn ejep ISEYLBAWRIA
edn.aq uesdwe)| epesaq edniag _._E_nEn_w epesaq | )
UBUOYOWLIag JBINS aEiOYOILLInG IS i ks - .m
JamaNal ‘Jamainal
[ . '
e s | ™R it
i b “1sd ‘eweu u Bua
edniaq uesidwe| eyssaq edruaq uesidwe| epesaq U e i IR
UBUOYOUWLISd JRINS UBLOYOWIa 18NS
ndinp najem uedeyBuejay treiLIopN Wdd1 Emay Wdd1 sieianges nsn3uagd
ueBuesaa) uep ejeq ejojaduad jeis ueyeida)y
nyjeg mniy euesye|ad

nieg [ewnf ueynsnauagd dos T'L

NVId SY.LISHIAIND
LYNVUVASYIN VAVdI) NVIAGVONId NVA NVILITINId VOVEWIT

HNQ3ISO¥d NVIONIY "L

1SBWIOJU| Uep ejeq ‘weisold

uawnyoq yI[iwad

|euJnr ueejoj@suad

inpnr

|euoiseladQ Jnpasold

uaWwnyoq siuaf




pewini ejojaduad Sulsew
-Bujsew eped ueydisisip | AU neje
d eipaw
e euniueg| E.HH.ME _“n.w pey 1 s gs.“ng“n uep ye1a0 eipau yniusq weyep| 8
‘570 eped ueydisinp ? WL YENSE URYQRuag
e yeysiy —
ST0 3 |fequay yedBunip
anakep 19120 Y eyEy yeyseu depeyay
U d
yern Bued yeysen WP Bueh yenuy yeyseny —U. ..%n,ull._h.._:rnniuuhilz :
SI0 @y jequuay
[SIARIE e ey { ] yedBunBuaw uep yewuy
Bueh yejuw) yersen L YEASEU MAADL RTEH ..n_gh: E.!!.i..“._cns ¥
yens AP SO el Mapaal sey
seH Husw 07 BueA yepuy yeysen D venefuuad veyedweluey *
PRINGILR Eap FOAIP per RN 1SS et
A
Sued el yeasey e Sued yenuy yeysen = .n.h..c i...zz-&”n_iﬂ“_. »
wawanp 510 eped yenuy
31 B yesey b = [rempp—
5f0 eped jeuanf|
Huysew-Buiseww uenuajay uep
ISARRS YeIL)| YeyseN U O )| yESEN n 1ereds epas uenwpy Buepig| ¢
odiaiey uepesensan yepuy
YeysEN |SYEES UeynyeRiy
- (50] wanshs fewunor
Sro o uad ) 3 jewnf unwaia uep
Jua o1 ey
yeSRump yepw| yensen by - sesehs ueBuap wnsas ye fuek| ¥
yenuj yegseu yeBdunduaw
= nding TOEM uedayiusiay ] Joup3 mmag L] on

yejuy) yeyseny ueigieusy ueejoedusd 4os 2

NVTH SV.LISHHAIND
LYAVHVASYIN VOVJEN NVIGHVONSd NVA NVILLI'TANSd VOVAENIT




S70 eped ueydrsierp|
Sfiuad 1qndip
Hﬂiﬁna gy epeday peuseyy| WO Bueh yeni yexsen - yeran yexseu emueq| ©
AR S juad epeday ueyedueiuayy
yeysey EEpEa yeyseu mepeiavy — yeyseu eyeperaw edefuayy
| s.IiE_____ .S" Wuaw oz (esepesaw) WAX HH._ K uenaesuap | 2
sEguUIND
| s I pucsensnson 9
RO UBURRE]
1215 Yoo ueydisien e SESINUN Wdd] il
NEIY SEUSIBMLN Wdd {e1epesaiu) YK yuew 7 1P LY 100 (sensiBey | L
1P 10g (seasiBay PP U0y == UEP IR X Unpun e
WP W04
ey SEYLBNLN Wetd] e SENSRALN Wdd st0
P ATy 100 sensBay Hey T 1P @YY 100 iseasley H_ njeEw uepgiayp Bued yeyseu| ¢
ey SEYSIINUN Wdd nEny SEYSIINUN Wdd SESIANUN Wad 1P DnS._.aa
1P Ry 100 15Ess( B9y MR OZ1 1P Y 104 [sensiiay ] rpusrnluankinigd I
BN ey SIPP3LD ulog Si0 uedeySuay ey Wy
nduag
jaussary plomssed 510 Pped jaussan) plomssed
yej jasssan) plomssed | wkw o7 E—] z
wrep awewas | L PP SWEGEsn InduiBuay
umysmyjgndip
e Bued yep) yuaw g1 _"“W ;mn:ﬂ”njﬂz__ ' Sr0 wped j0g meBuagy | T
yeyseN 10 Jowa
g wWano TEM (== e
T M
jowing uep (0g

NV SY.LISHAAIND
LVIVHVASYMW VAVAEN NVIGEVONId NVA NYLLITINAL YOVEWE




TZOZ Jenuey pQ : (ETHue)

E1-104-0d 700 ON

NVIY SV.LISHAAIND

[T
im5 wped A gt YeR) jewing C } [ BWLEL EPUEL A3NG
L [ T e ——

====== puRii] JEIS NEY SEYSIAALN Jedwasys § yeAuegas
uep ureyisndiad yap s W o A3 ewuing =i nepy seysANUN veeeisndiag |
EYCISIEP FEIA0) (BUINT | UEYEISIE §EI3T) jBuan( ) JE337 || uejyRIaAUY
Usyisnquispp BALUTYSIUISIPUEWL UBp
- aw og 3] [RLLny B 10 jeuand psey ewusua |
Funurp Bueh sejduwasy@ i)
w33 jeuing ury Y1) winy Auning ?!E!:zﬂ”h..h.
ISEYYUAND URp BWLTR Awwng
e jeusnf Awiung Yomuias AR A D SEUSALSYY UBR BLUbEUaLY
Aweriinp ratuaw ueBuap
¥eia0 feuin Awwing e o1 Ae) jewin Aunung C ) eunt ig_“”_zn ueynsnduay| T
ndng M nn
weuesmay
e NN
Fee jews uwp pasald UepuY ¥l

LVAVHVASYIN VAVAEN NVIGEVONId NVA NVILITANAd VOVEINET




WNUEIIUOH
uriEsag uedviauay [
TuwuUap Bheyg WU Ot esdury ‘wnpeiouoy S — — A )] eheyg
uelesag urdeRuag )S
RGO |
uesmsag uedeiauag S infrasip — fewng ueeiofaBuay
ggggg HOUOH [(ewsnf ueejaaduay gyy ueeuRpuUdd SEYIaq uedeslualy
URIESIg URdEIaURY ¥E
m{masip (Ewny ueeopBUag
jewsny ueeiomBuag vy WU OF ewny ueroiaiuag gy D Vi kg imskunyy] €
|
LT fewing venogduay
ewing useoRBuad By il i) | vu uspnsn jseyanwayy | ¢
ueynsnip fewny
PNy ureojefiuag gvy Huew ot peuIng ueeoradusg gve
ndyng ranem uedeyBuajay el Wdd emay
TOfEE N
fewin urejojeBusy LreUBpUSY JNPESOIY LBPDUN 'L

NVIY SYLISHIAINND
LYIVHVASYI YAVJIN NVIAEVONId NVO NVILITANAd VOVAWIT a



ueBuenay
[seARUpESUag jeI5 AU eheg nwew T1 jsuEymy _ ering 00 eAeIg ewBuyy
(0 umydrerp [suelmy
uepiekeqp ererg i of sue3my T ewnf 0Q eAmg reAsquay | €
eIy ueuede
ningasp [ewny
IS Y0 ueydisieip U OF JRISSOR THOA| _Hu z
i jaussan asjonu) 10 eheig ueinsn (ninjakua
Jasss00 e yuew of rympmpe— = _-Ez_oazu”....n.hn:n_.uai_ T
iy nding e ueienjaluag eseyepusy it i ueseBay oN
TR M | ]
100 ueeleiquisg npescug URRUR 9

juj Lt B Il [ Bd
[ 4 npng
0 1 d [
NV SV.LISHAAINN
LVAVHVASYIN VOVdIN NVIGEVONId NVO NVLLITANSd VOVAWIT



LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

UNIVERSITAS RIAU
Jenis Dokumen : | Prosedur Operasional
Judul : | Pengelolaan Jurnal
Pemilik Dokumen : | Program, Data dan Informasi

8. CATATAN

8.1. SK Tim Penyusunan Jurnal

8.2. Naskah Ilimiah

8.3. Jurnal Cetak dan atau Elektronik

8.4. Username dan password Crossref

8.5. Metadata naskah

8.6. Naskah ilmiah yang telah dipublikasikan

8.7. Jurnal Cetak

8.8. Tanda Terima Jurnal Perpustakaan

8.9. Surat Permohonan beserta lampiran berupa Daftar nama editor
8.10. Form Checklist Registrasi DOI Artikel di LPPM Universitas Riau
8.11. XML (metadata)

8.12. RAB Pengelolaan Jurnal

8.13. SK Penetapan Besaran Honorarium

8.14. Amprah Penetapan Besaran Honorarium

8.15. Invoice crossref

8.16. Kwitansi

9. KRITERIA KEBERHASILAN

9.1. Jurnal terpublikasi sesuai dengan persyaratan yang berlaku
9.2. Catatan dalam prosedur ini terdokumentasi dengan baik.
9.3. Setiap Kegiatan yang ada di prosedur ini di awasi oleh Sub Koordinator Bagian terkait

10. LAMPIRAN
Tidak ada
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