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1. TUJUAN

Memberikan panduan untuk melaksanakan seminar hasil penelitian dan pengabdian di

Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Ur iversitas Riau.

2. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup prosedur ini adalah proses penyelenggaraan seminar hasil penelitian dan

pengabdian di Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Riau.

3. DOKUMEN PENDUKUNG/ACUAN
3.1.  Quality management systems ~Requirements (ISO 9001 : 2015) Klausul 8 Operasi

3.2. Panduan Pelaksanaan Penclitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di Perguruan

Tinggi
3.3. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian LPPM Universitas Riau

4. DEFINISI

4.1. Reviewer Internal adalah dosen yang ditunjuk dan diberi tugas untuk memeriksa
kelengkapan, kelayakan proposal, laporan kemajuan, hasil penelitian dan pengabdian

yang dananya bersumber dari DRPM dan DIPA Universitas Riau.

5. DAFTAR SINGKATAN

5.1. LPPM : Lernbaga Penelitian dan Pengabdian k 2pada Masyarakat
5.2. Simlitabmas: Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
5.3. DIPA : Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran

6. PENANGGUNG JAWAE
6.1. Ketua LPPM Universitas Riau
6.2. Sekretaris LPPM Universitas Riau
6.3. Koordinator Tatz Usaha
6.4. Sub Koordinator Bagian Program, Data dan [nformasi
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7. RINCIAN PROSEDUR

UNIVERSITAS RIAU

7. Rincian Prosedur Seminar Hasil Penelitian dan Pengabdian

Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Keterangan
Dosen Ketua LPPM Tim Reviewer Internal Kadiv Tim Analis Kelengkapan Waktu Output
Daftar Hadir Peserta
Melakukan registrasi (mengisi AU diarsipkan oleh Staf
daftar hadir) berdasar data yang | Daftar Hadir Peserta 30 menit Daftar Hadir Peserta Pengadministrasi
mengikuti iiviiey | Dokumen Fisik Penelit
| dan Pengabdian
Membuka 2cara seminar hasil * 5 | .
penelitian dan Pengabdian L 7 menit Acara dibuka
nta it |
Z“_H__ﬂqm: umsmh__ﬂmn:”“___nﬂ._._s_ i f Berkas presentasi, 15 x Penelitian dan
e 4 ng per HU T laptop, proyektor T Pengabdian ppt
Melakukan penilalan terhadap
presentase hasii peneiitian BT D = D Dokumen Seminar Hasil — Dokumen Seminar Hasil
penelitian dan Pengabdian dan | di portal e-ppm me di portal e-ppm
menyerahkan hasil penilaian _
|
_
Menerima dan memeriksa | . (
i i |Dokumen Seminar Hasil Dokumen Seminar Hasil
hasil penila S 1.
83”._...:_, asil penilaian per 11 1 | portal e ppm 15 menit & portals g
) Dokumen Seminar Has
diarsipkan oleh Staf
Dokumen Seminar Hasil Dokumen Seminar Hasil Pergudvilininrasi -
Z Dokumen Fisik Peneliti
Mengarsipkan Hasil Penilaian di portal e-ppm yang di pertal e-ppm yang dan Pengabdian
telah dinilai telah dinilai
(offline)/ Analis
Penelitian dan

Pengabdian (online)
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8. CATATAN

8.1. Formulir Seminar Hasil
8.2. Daftar Hadir
8.3. Dokumen Seminar Hasil

9. KRITERIA KEBERHASILAN

9.1. Seminar hasil terlaksana sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan

9.2. Reviewer yang ditunjuk melaksanakan penilaian sesuai dengan ketetapan standar
yang ditetapkan.

9.3. Catatan dalam prosedur ini terdokumentasi dengan baik.

9.4. Setiap Kegiatan yang ada di prosedur ini di awasi ol >h Sub Koordinator Bagian terkait

10. LAMPIRAN
Tidak Ada.
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