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1. TUJUAN
Prosedur ini dimaksudkan untuk mengatur tentang pel:ksanaan monitoring dan evaluasi

(monev) sehingga diperoleh informasi-informasi mengenai kemajuan penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat.

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup panduan ini yaitu pelaksanaan monitoring dan evaluasi terhadap laporan
kemajuan dari pelaksaraan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.

3. DOKUMEN PENDUKUNG/ACUAN

3.1. Quality management systems - Requiremer ts (1SO 9001 : 2015) Klausul 8 Operasi

3.2. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di Perguruan
Tinggi

3.3. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian LPPM Universitas Riau

4. DEFINISI
41. Reviewer Internal adalah dosen yang ditunjuk dan diberi tugas untuk memeriksa
kelengkapan, kelayakan proposal, laporan kemajuan, hasil penelitian dan pengabdian
yang dananya bersumber dari DRPM dan DIPA Universitas Riau. - o
42. Dekan adalah kepala fakultas di perguruan tinggi
43. Analis adalah sebuah proses sistematis yang dapat mendukung terjadinya kombinasi
pertimbangan di antara ahli bidang tertentu.

5. DAFTAR SINGKATAN

5.1 LPPM . Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat

5.2 Monev . Monitoring dan Evalauasi

5.3 Simlitabmas . Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat

5.4 Ristekdikti . Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi

5.5 DRPM . Direktorat Riset dan Pengabdian Masyarakat

5.6 DIPA . Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran

5.7 Kemenristek/BRIN . Kementerian Riszt, Teknologi/ Badan Riset dan Inovasi
Nasional

58 SIMPPM . Sistim Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

6. PENANGGUNG JAWAE
6.1. Ketua LPPM Universitas Riau
6.2. Sekretaris LPPM Universitas Riau
6.3. Koordinator Tata Usaha
6.4. Sub Koordinator Bagian Program, Data dan [nformasi
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Jenis Dokumen

Prosedur Operasional

Judul

Monitoring dan Evaluasi Penelitian dan Pengabdian

Pemilik Dokumen

Bagian Program, Data dan Informasi

- 7. RINCIAN PROSEDUR

7.1 Rincian Prosedur Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian Sumber dana DIPA

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan ; Keterangan
ke Dosen Fengadzalnisren) Tim Analis ' Kelengkapan Waktu Output o
Umum
iaporan kemajuan Laporan kemajuan

Mengunggah ke hups://e- senelitian dan penelitian dan
;] i = CNDPHIE T Lt ety P g

ppm.unri.ac.id/ U _ Pengabdian yang telah 3 mant Pengabdian telah

_ ditandangani Dekan diunggah

Memverifikasi dan memeriksa e # Laporan kemajuan Laporan kemajuan
2 |kelengkapan laporan kemajuan D D penelitian dan 15 menit penelitian dan

penelitian dan Pengabdian Pengabdian pengabdian

.* " — Laporan Kemajuan Laporan kemajuan yang

Verifikasi laporan kemajuan APOTR e Penelitian dan sudah di verifikasi di

3 penelitian dan 5 menit

peneiitian dan pengabdian

Pengabdian

Fengabdian teiah
diverifikasi

arsipkan di hitps.//e-
ppm.unri.ac.id/
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7.2 Rincian Prosedur Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian Sumber Dana DRPM

Mutu Baku
Koordinatorr TU Kelengkapan Waktu Output

Pelaksana
Dosen Administrasi Umum Sub Koordinator PDI

Keterangan

Kegiatan

f Laporan kemajuan

penelitian dan Laporan kemajuan

Menyerahkan laporan kemajuan 15 menit penelitian dan

penelitian dan Pengabdian

Pengabdian sebanyak 2
rangkap

|Pengabdian (2 rangkap)

Menerima berkas laporan

Tidak

Laporan kemajuan

Laporan kemajuan

dan Pengabdian, serta
menggungah laporan kemajuan
ke Simlitabmas Ristekdikti

Pengabdian

Laporan kemajuan
diunggah

kemajuan penelitian dan R E e —= penelitian dan 10 menit penelitian dan
Pengabdian per dosen Pengahdian (2 rangkap) Pengabdian {2 rangkap)
Laporan kemajuan
Memeriksa kelengkapan laporan Laporan kemajuan penelitian dan
kemajuan penelitian dan R penelitian dan 10 menit Pengabdian (2 rangkap)
Pengabdian Pengabdian (2 rangkap) telah diperiksa
Mengontrol kelengkapan Laporan kemajuan Laporan kemajuan
laporan kemajuan penelitian dan peneiitian dan 30 menit penelitian dan
Pengabdian Pengabdian (2 rangkap) Pengabdian (2 rangkap)
_h Laporan kemajuan
. ||_ T —t— I penelitian dan
Membuat dan memberikan Laporan kemajuan Tanda Terima Laporan |Pengabdian (2 rangkap)
Tanda Terima Laporan Kemajuan penelitian dan 10 menit Kemajuan Penelitian dan |diarsipkan oleh Staf
Penelitian dan Pengabdian Pengabdian (2 rangkap) Pengabdian Pengadministrasi
|Dokumen Fisik Penelitian
; dan Pengabdian
Menerima Tanda Terima Tanda Terima Laporan  |Tanda Terima diarsipkan
Laporan Kemajuan Penelitian mU Tanda Terima Laporan Kemajuan Penelitian dan |oleh Staf
Kemajuan Penelitian dan 60 menit Pengabdian diterima dan|Pengadministrasi

Dokumen Fisik Penelitian
dan Pengabdian
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r Monitoring dan Evaluasi Penelitian dan Pengabdian Internal Sumber Dana DIPA

7.3 Rincian Prosedu
lalk Mutu Baku
No| Kegiatan Pengelola Keterangan
Dosen Ketua LPPM Tim R I | SubK PDI Dia n-... Kabag TU Sekretaris Kelenghkapan Walktu Output
Daftar hadir peserta
ﬂu diarsipkan oleh Staf
| Melakukan registrasi (mengisi daftar : ; : Pengadministrasi
1 hadir) ree ( Daftar hadir peserta 15 menit Daftar hadir paserta Dokumen Fisik
Penelitian dan
Pengabdian
Membuka acara pelaksanaan monev RTor i i
2 penelitian dan Pengabdian internal ﬂ Daftar hadir peserta 15 menit Acara dibuka
5 |Memp ikan hasil pelal ) — Berkas presentasi, ] Hasil pelaksanaan
monev penelitian dan Pengabdian internal | I laptop, Aplikasi zoom ‘4 monev internal
Dokumen Penilaian
| Melakukan penilaian P pi e b— - .:._ _I|| — Monev Kemajuan
4 |hasil pelaksanaan monev penelitian dan Monev internal 2 Hari (online) / Formulir
Pengabdian Monitoring dan Evaluasi
Lapangan (offline)
Hash Pentlalan Monev Hasii Perilaian Monev
1 ’ | Kemajuan (oniine) / kemajuan joniine) /
Menyerahkan hasil penilaian pelgksanaan i
5 f 0 1 | Formulir Monitoring dan 10 menit Formulir Monitoring dan
money i | |
internal penelitian dan Pengabdian ! Evaluasi Lapangan Evaluasi Lapangan
_ {offiine) {offiine)
| Hasil Penilaian Monew
| | kemajuan diarsipkan
- cieh Analis Penelitian
Hasil Penilaian Monev dan Pengabdaian.
Menerima dan Xap hasil panil Kemajuan (online) / Hasil Maoney itoring dan Evaluas
6 5 5 Formulir Monitoring dan 60 menit K juan telah diteri Lapangan ipk
monev internal penelitian dan Pengabdian mcﬂca_aﬂi‘l._i ™ dan direkap oleh Staf
{offline) Pengadministrasi
Dokumen Fisik
Penelitian dan
|Pengabdian
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8. CATATAN

8.1. Laporan Kemajuan

8.2. Daftar Hadir Peserta

8.3. Tanda Terima Laporan Kemajuan Penelitian dan Pengabdian

8.4. Hasil Penilaian Monev Kemajuan (online)

8.5. Berkas presentasi

9. KRITERIA KEBERHASILAN

9.1. Monev terlaksana sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan.
9.2. Reviewer yang ditunjuk melaksanakan penilaian sesuai dengan ketetapan standar
yang ditetapkan.

9.3. Catatan dalam prosedur ini terdokumentasi dengan baik.

9.4. Setiap Kegiatan yang ada di prosedur ini di awasi oleh Sub Koordinator Bagian terkait
10. LAMPIRAN

Tidak Ada.
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